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GUIDA PROCEDURA DI ACQUISTO ATTREZZATURE INFORMATICHE

(in corsivo sono indicati i link presenti alla pagina http://www.dolinfige.uniromal.it/modulistica)

Prima di acquistare un prodotto informatico occorre verificare se sia presente o meno tra le Convenzioni
Consip attualmente disponibili (Convenzione Consip Desktop 15)

> Seil prodotto & presente occorre compilare il modulo Pre-ordine per acquisto Pc fissi in Convenzione
Consip Desktop 15 indicando i quantitativi richiesti.

» Se il prodotto che si vuole acquistare & presente nelle Convenzione Consip al momento disponibili,
ma non possiede le caratteristiche tecniche desiderate occorre compilare il modulo Richiesta di
acquisto attrezzature informatiche alternative a CONSIP in cui saranno indicati i codici Mepa degli
articoli individuati con I'ausilio del referente informatico.

> Se l'articolo che si vuole acquistare non & comungue presente nelle Convenzione Consip occorre
compilare il documento Richiesta di acquisto attrezzature informatiche MEPA in cui saranno indicati
i codici Mepa degli articoli individuati con I'ausilio del referente informatico.

Le Convenzioni vengono attivate periodicamente e pertanto avranno successivi aggiornamenti. A breve
uscira la Convenzione per gli acquisti di portatili e tablet.
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